SMLOUVA

O ZPRACOVANI DA NOVE EVIDENCE

Milevsky software s.r.o. - ®etni a poradenska kancela



Smlouva o zpracovani dédové evidence

uzaviena mezi

zadavatelem

firma, jméno

e<

sidlo:

na strag jedné
a zpracovatelem

spolenosti MILEVSKY SOFTWARE s.r.o . se sidlemMasarykova 163, Milevsko,(l
12895458, zapsanou v obchodnim iést vedeném Krajskym soudem Geskych Budjovicich,
oddil C, vlozka 79

na strag druhé .

1. PREDMET SMLOUVY

1.1Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje, Ze pravaddle za podminek stanovenych touto
smlouvou, bude zpracovavat agendiiala evidence souvisejici s podnikanim zadavateldavatel
se touto smlouvou zavazuje platit za to zpracovdt#odnutou cenu.

1.2 Zpracovatel nebude na zakéatéto smlouvy vykonavat pro zadavatélanosti, které by se daly
charakterizovat jakeinnosti prokuristy, ekonoma nebo firariho manaZzera.

1.3 Zpracovatel neposkytuje zadavateli sluzbyaleho poradce, a tudiZ neposkytuje ani zaruky a toh
vyplyvajici.

2. POVINNOSTI A PRAVA ZPRACOVATELE

2.1Zpracovatel se zavazuje postupovdt ppracovani agendy s odbornoucpépodle pokyid
zadavatele a v souladu s jeho zajmy, které zpraebvaad nebo musi znat, a v souladu s platnymi
pravnimi gedpisy (zejména zékon aiétnictvi). Zpracovatel wdomi zadavatele vzdy, kdyzZ zjisti
ziejmé nespravnosti nebo skénesti, jez by mohly vést ke zme pokyni zadavatele nebo které by mu
mohly zpisobit Skodu.

2.2 Ugetnictvi zadavatele povede pracovnik zpracovasdeaby zadavatel ¢hk dispozici informace

0 hospodsskych a finatinich vysledcich svého podniku, majetku a zavazeichzsahu a terminech
stanovenych touto smlouvou. Zpracovatel je poviEiné zpracovat a do evidenci zaznamenat grav
jen ty skutenosti, které vyplyvaji z dokladpiedanych zadavatelem.

2.3Zpracovatel je povinen zpracovavat v dohodnutéopktiyto evidence:
a) perezni denik
b) evidence dahz pridané hodnoty
¢) kniha vystavenych faktur a evidence jejich Uhrad
d) kniha doslych faktur a evidence jejich thrad



e) evidence investniho majetku

2.4 VSechny tyto evidence zpracuje zpracovatel aut@oedirt na vliastnich vyp@etnich prosedcich
a prostednictvim programového vybaveni, pro jehoZz poudivé@d platnou licenci. Zpracovatel
poskytne zadavateli po dohoda dobu trvani této smlouvy kopii softwaru, ktemypozni zadavateli
pristupovat k vysledkm (Cetniho zpracovani na jeho vlastnim wemim systému.

2.5Ostatni evidence, které je zadavatel podézlpisi povinen vést, fzdmétem smlouvy nejsou.
2.6 Zpracovatel zahdji zpracovani agendy po tem@ivtéto smlouvy na zakladahajovaciho protokolu.

2.7 Vysledky n&si¢niho zpracovani agendy &epzaté dGetni doklady tykajici se tohoto obdoliegda
zpracovatel zadavateli v terminu stanovenéfiolpou této smlouvy. #edani pisemnosti potvrdi
zWastréni pracovnici obou smluvnich stran podpisenpretokolu mésiéniho zpracovani Kopii
protokolu obdrzi zadavatel.

2.8Vysledkem nisiéniho zpracovani agendy se rozumi
a) pergzni denik
b) kniha vystavenych faktur a stav pohledavek zaatbli
¢) kniha doslych faktur a stav zavadzk dodavataim
d) sestavy Getni evidence invesiniho majetku
e) vysledek hospodani nEsice a vysledek hospa@ai od poatku roku

Platdim DPH navic peda zpracovatel do 23 @lpo skoeni zd&ovaciho obdobi:

a) podklad pro fiznani k dani z idané hodnoty
b) soupisy zdanitelnych pémi pro da z pridané hodnoty

Po ukorgeni &etniho obdobi f@da zpracovatel zadavateli sestavdehfgdem placeni sociélniho a
zdravotniho pojigni.

2.9 Zpracovatel je povinen oztia doklady objednatele vlastnim zapisem nebo raemitk kterym
vyzna&uje zaneseni dokladu dataini evidence. Tyto zasahy musi prastathk, aby nedoSlo k
znehodnoceni dokl&d

2.10 Zpracovatel neposkytnereti osols informace o skutmostech, které se v souvislosti se
zpracovanim agendy o zadavateli dak¥, a to i po skoteni platnosti této smlouvy. Déle zajisti
Ucetni data a pisemnosti zadavateiedznEenim, zneuZzitim a neoprasmym gistupem.

2.11 Zpracovatel uchova v3echnyeaini zadznamy zadavatele na magnetickém médiu po teéni
této smlouvy. Po ukdteni smlouvy vyda vSechny takto uchovavané zaznadgwateli ve tvaru, ve
kterém jsou na médiu ukladany pouZzitym programovybavenim.

2.12 Pokud zpracovatel do dne, ktery je podiglopy této smlouvy terminemi@dani agendy
zpracovavaného &sice, neobdrzZi od zadavatele Uhradu&deny vyttovany fedesly nisic do Ihity
splatnosti, MZe zpracovani pozastavit a je povinen zpracovavagmndu BZného nisice pedat
objednateli do 30 dnpo dni fijeti Ghrady.

2.13 Pokud byly doklady wsice zadavatelem zpracovateliegany ¥as a kompletni v terminu
stanoveném platnoutiphou této smlouvy jako terminigdani, je zpracovatel povinen zpracovat a
piedat zgt zadavateli celou jeho &sicni agendu v terminu stanoveném touighou jako termin
pievzeti.

2.14 Nedodrzeni ustanoveni odstavce 3.3 této smloadpwatelem, zbavuje zpracovatele povinnosti
dodrzet sjednanéilty zpracovani, jak by vyplyvaly z bodu 2.13 tétd@mry, a zpracovatel je v tomto
ptipads povinen provést zpracovani do 3Gicide dne fedani doklad.



3. POVINNOSTI A PRAVA ZADAVATELE

3.1Zadavatel je povinen po uzawi této smlouvy bez zbyteého odkladu fedat zpracovateli
zahajovaci protokol, vémz uvede a podpisem potvrdi tyto zavazné vstugairmace:

a) pocateeni stav pokladni hotovosti celkem

b) pocateeni vysi prostedki na bankovnichdiech wetns vyctu vSech &chto (Eta

c) pocateeni vysi vioZzeného jrni (finartnich prostedki)

d) pocateni stav piibéZznych polozek

e) pocateni seznam pohledavek

f) pocateni seznam zavank

g) stav investiniho majetku a soupis jednotlivychiegin®ta véetrg stanoveného #isobu jejich
odepisovani

h) skute&nost, zda je v okamziku zahdjeni zpracovani platdar z pridané hodnoty

i) prvni mésic zpracovani

Zahajovaci protokol sestavi na Zadost zadavateleopnik zpracovatele. Pro tuto praci musi zadavatel
poskytnout patbné podklady a informace.

3.2 Zadavatel je povinen poskytnout pracovnikovi gpratele pdebnou sodéinnost a vysutleni k
acetnim dokladm.

3.3 Zadavatel je povineniedat zpracovatelidetni doklady v terminech stanovenydhlghou této
smlouvy a to osohin powienym pracovnikem nebo postou. Doklady budimdany v nalezitém stavu
a to tak, Ze budou rogkkny podle jednotlivych druiha usp#adany tak, aby bylo mozno provést
snadnou kontrolu jejich Uplnosti.iétlani potvrdi podpisem grotokolu o zpracovani &etniho
obdobi ztkastréni pracovnici obou smluvnich stran, vigad predani postou se za deiegani
povaZuje den zapisu v evidenci doslé posty zprdets/a

3.4 Zadavatel je povinen provést naslednou kontrdievzatych detnich pisemnosti zejména z
hlediska Uplnosti aéené spravnosti. Je povinen r@érkontrolovat spravnost gazeni pijmu a vydaji

z hlediska zakona o dani #ijnt, za tuto spravnost odpovida ve vsedfpadech, kde zhotovitel
nemiZe z povahy a nalezitosti dokladu vztah k dariiijoy rozeznat.

4. ODPOVEDNOST SMLUVNICH STRAN

4.1 Zadavatel odpovida zejména za:

a) vedeni své &etni evidence &i vSem gisluSnym spravnim orgém

b) dplnost, ¥cnou a formalni spravnost dokfagiedanych zpracovateli k z&ovani
c) pouzitou sazbu DPH a formalni nalezitostholaych doklad

d) oznaeni doklad spojenych s pdzenim investiniho majetku

e) zaazeni investiniho majetku do uzivani

f) ozna&eni doklad spojenych s rekonstrukci a modernizaci in¢edtio majetku

g) vyfazeni investiniho majetku

h) oznaeni naklad a vynos z hlediska zakona o dani #jmu

4.2 Zpracovatel:
a) odpovida z&adné, spravné a uplné zpracovani agendy
b) odpovida za vSechny Skody, které zadavatéisapil nedodrZzenim ujednani odbln doklad: a
nahradi mu je na Zadost zadavatele v pIné vysi
¢) neodpovida za hospag&a rozhodnuti zadavatele
d) neodpovidé za evidenci a spravu dani a ot\zadlavatele
e) neodpovida za pémi zakonnych a jinych administrativnich a spravrgokinnosti zadavatele
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f) neodpovidd za majetkové sankce nebo jiné Skody¢ ktadavateli vzniknou v igledku
nespravnych &etnich doklad, které mu zadavatekgdal

5. UJEDNANI O CENE

5.1 Cena zpracovani se stanovi v DahadreZzimu a cehzpracovani agendy, ktera je gasti této
smlouvy. V dohod se obvykle sjedn& cena za jeden list deniku, kiesy v agentdaiové evidence
rozumi zadznamy peiniho deniku a knih faktur spél&. Paset listi zjisti zpracovatel sipsnosti na
jedno desetinné misto. V dohose také sjedna minimalni cenésiiniho zpracovani, ktera se pouzije
v pripad, Ze cena odvozend odgbo listt by byla nizsi nez tato minimalni cena.

5.2 Cena za sluzby nad ramec zakladniho zpracovéasiasevi vZzdy individuak podle odborné a
¢asové narénosti sluzby, vychéazi se z platného ceniku slupsacovatele

5.3 Zpracovatel snizi cenu zpracovani o 1% cenyostmé podle odstavce 5.1 za kazdy zapp
den, o ktery pekraii termin gedani vysledk zpracovani agendy.

6. ZAVERECNA USTANOVENI

6.1 Zadavatel i zpracovatelihe smlouvu kdykoliv pisendrvypowdét bez udani évodu. Zadavatel je
povinen uhradit a zpracovatel provést zpracovaendyg je& zpracovani dvou kalenttéich nesiai
bezprostedré nasledujicich po #sici, v rtmz byla vypo¥d’ dorwena druhé stran V pripac, Ze
zadavatel naeda na tyto dva ésice podklady pro zpracovani agendy, je zpracoogi&vrén iétovat
kazdé ngsicni zpracovani ve vysi pmérné fakturace za posledrdi tadre zpracované a fakturované
mesice.

6.2 Smlouva nabyvadinnosti a platnosti dnem podpisuénla stranami.
6.3 VSechny zriny a dophky této smlouvy musi mit pisemnou formu.

6.4 Pokud v této smlowv neni stanoveno jinakiidi se vztahy smluvnich straniigluSnymi
ustanovenimi obchodniho zakoniku.

6.5 Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisechmichZz jeden obdrZzi zadavatel a jeden
zpracovatel.

V Milevsku dne:

zadavatel zpracovatel



Dohoda o rezimu a ceé zpracovani agendy. 1

ReZim zpracovani

Zpracovani bude provado za obdobi kalen#diho mésice /¢tvrtleti / roku .
Zpracovani zéna nesicem...... agendy zadavatele.
Zpracovani v BZnémc¢asovém rezimu Zéna nesicem...... agendy zadavatele.

Dnem utenym pro pedani poslednich¢étnich doklad zpracovateli je . den nasledujiciho
mésice.

Dnem utenym pro pedani vystup zpracovani obdobi zadavateli je _ . den nasletiojic
meésice po poslednim ¢aici obdobi zpracovani.

Cena za zpracovani

Pofinaje mésicem ...... agendy zadavatele jsou dohodnuty tyto ceny:
» Cena zal list denikwebného zpracovani obdobi XXX,- K&
* Minimalni cena za&né zpracovani obdobi X, XK¢
» Cena za zpracovanido etni zaerky XXX,- K&

V Milevsku dne:

zadavatel zpracovatel



