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1. Predmét smlouvy

1.1 Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje, Ze budegdavatele za podminek stanovenych touto
smlouvou zpracovavat mzdovou agendu &tmané zadavatele. Zadavatel se touto smlouvou
zavazuje platit za to zpracovateli sjednanou cenu.

2. Povinnosti a prava zpracovatele

2.1 Zpracovatel se zavazuje postupovdi ppracovani agendy s odbornoucipépodle pokyid
zadavatele a v souladu s jeho zajmy, které zpraebzad nebo musi znat, a v souladu s platnymi
pravnimi fedpisy. Zpracovatel wdomi zadavatele, jestlize objeviegné nespravnosti nebo
skute&nosti, jeZz by mohly vést ke zms pokyni zadavatele hebo by mu mohlytizpbit Skodu.

2.2 Zpracovatel je povinen zpracovat a do evidencinaamenat prav jen ty skuténosti, které
vyplyvaji z doklad predanych zadavatelem.
2.3 Zpracovatel je povinen v rdmci zpracovani agent§zmém ndsici zajistit:

a) vypaet mezd

b) vypaet pfiméra na dovolenou

C) vypa:et piamert pro nemocenské davky

d) vypatet socialniho a zdravotniho potist za zamistnance i odvod zafstnavatei,
dai ze mzdy

e) vedeni mzdovych liszangstnand

f) vedeni evidetnich listi dichodového zabezpeni

g) potvrzeni pkmera pro vypa@et nemocenskych davek

h) potvrzeni o vy&lku na narok davky statni socialni podpory

i) celorani uzawrku mzdovych lisi

j) na konci roku sestavenfipnani k dani z fijmu zanéstnand

K) pfi vystupu zamsstnané zapatové listy, potvrzeni o mzd srazenych danich a
odpracované dab

2.4 Zpracovatel dalefpda tyto pisemné doklady:



a) vyplatni pasky za#stnané
b) vy¢etka platidel

c) rekapitulace socialniho a zdravotniho pef§t zangstnané i odvodi od
zanmestnavatei

d) rekapitulace mezd, daze mzdy, pipadré dalsi srazky zasstnand (spdeni,
pojisteni, stravovani atd.)

2.5V38echny tyto evidence zpracuje zpracovatel auti@mare na vlastnich vypgetnich prostedcich
a prostednictvim programového vybaveni, &muz ma platné licemi opraveni.

2.6 Ostatni evidence, které je zadavatel podézipisi povinen vést fedmétem smlouvy nejsou.

2.7 Zpracovatel zahaji zpracovani agendy po temivtéto smlouvy na zakladzahajovaciho
protokolu.

2.8Vysledky mEsicniho zpracovani agendyrgwa zpracovatel zadavateli v terminu stanoveném
piilohou této smlouvy.

2.9Zpracovatel je povinen ozéia doklady objednatele vlastnim zédpisem nebo renitkkterym
vyznauje zaneseni dokladu do evidence. Tyto zasahy pnasédit tak, aby nedoSlo k znehodnoceni
dokladh.

2.10Zpracovatel neposkytnefeti osol informace o skutostech, které se v souvislosti se
zpracovanim agendy o zadavateli a jeho &nmancich dozdél, a to i po skodeni platnosti této
smlouvy. Dale zajisti data a pisemnosti zadavapeb znéenim, zneuZitim a neoprasmym
piistupem.

2.11Zpracovatel uchova vSechny zaznamy agendy zadavaemagnetickém médiu po dobu trvani
této smlouvy. Po ukam®eni smlouvy vyda vSechny takto uchovavané zaznadg\ateli ve tvaru, ve
kterém jsou na médiu ukladany pouZzitym programovybavenim.

2.12Pokud zpracovatel do dne, ktery je podiglghy této smlouvy terminemi@dani agendy
Zpracovavaného &sice, neobdrzi od zadavatele Uhradu &ktemy vy&tovany fedesly misic do
Ihtity splatnosti, mZe zpracovani pozastavit a je povinen zpracovavaymndu BZného misice
piedat objednateli do 5 drpo dni gijeti Ghrady.

2.13Pokud byly doklady wsice zadavatelem zpracovateliegdny ¥as a kompletni v terminu
stanoveném platnourifohou této smlouvy jako termintgudani, je zpracovatel povinen zpracovat a
piedat zgt zadavateli celou jeho #gicni agendu v terminu stanoveném toditopou jako termin
pievzeti.

2.14NedodrZeni ustanoveni odstavce 3.3 této smlouggvadelem, zbavuje zpracovatele povinnosti
dodrZet sjednané ity zpracovani, jak by vyplyvaly z bodu 2.13 tétolamy, a zpracovatel je v
tomto gipack povinen provést zpracovani do sidide dne pedani dokladl.

2.15V3echny pedané pisemné podklady jsoghbm roku uloZeny u zpracovatele a ten je po
provedeni réni uzawrky vrati zadavateli.

3. Povinnosti a prava zadavatele
3.1Zadavatel je povinen po uzZawi této smlouvy bez zbyteého odkladu fedat zpracovateli
zahajovaci protokol, vémz uvede a podpisem potvrdi tyto zavazné vstugairmace:

a) zahajovaci seznam z&stnan@ obsahujici zakladni mzdové Udajetné stanovené

mzdy a udaj potrebnych pro evidemi listy dichodového zabezpeni

b) kompletni zap&toveé listy zanistnand

c) listy prohlaSeni za#stnand jako poplatnik darg z piijmu



Zahajovaci protokol sestavi na Z&dost zadavatedeopnik zpracovatele. Pro tuto praci musi
zadavatel poskytnout pebné podklady a informace.

3.2 Zadavatel je povinen poskytnout pracovnikovi zprvatele patebnou soéinnost a vysstleni.

3.3Zadavatel je povinentpdat zpracovateli podklady v terminech stanovempyitbhou této smlouvy
a to osob#, powtenym pracovnikem nebo postou. Doklady budimdany v naleZitém stavu a to tak,
aby bylo moZno provést snadnou kontrolu jejich aptn Redani potvrdi podpisem protokolu
mésiéniho zpracovaniz&astreéni pracovnici obou smluvnich stran, ¥igadc predani poStou se za
den gredani povazuje den zapisu v evidenci doslé pos$hcppatele.

3.4Zadavatel je povinen provést naslednou kontrdievpatych mzdovych pisemnosti zejména z
hlediska Uplnosti a &né spravnosti. Tyto pisemnosti se povaZuji zadoigielem odsouhlasené,
pokud tento neuplatni do okamzikiedani pisemnosti#sice nasledujiciho poZadavek na odsinan
ptipadnych nedostaiknebo provedeni jinych dodatki zmen.

4. Odpowdnost smluvnich stran

4.1 Zadavatel odpovida zejména za:
a) vedeni své mzdové evidendg&iwSem gFislusnym statnim orgam
b) Uplnost, ¥rohodnost a spravnost dokiagiedanych zpracovateli
c) uplnost a spravnost vSech pisemnosti, kteréesha zpracovat zhotovitelem nad
ramec zakladniho zpracovani.
4.2 Zpracovatel:
a) odpovida z#&dné a spravné zpracovani agendy
b) odpovida za vSechny Skody, které zadavatdisapil nedodrZzenim ujednani o
ob¢hu doklad a nahradi mu je na Zadost zadavatele v pIné vysi
¢) neodpovida za hospadké rozhodnuti zadavatele
d) neodpovida za evidenci a spravu dani a oilvadavatele
e) neodpovida za pini zdkonnych a jinych administrativnich a spravrpoinnosti
zadavatele

f) neodpovidad za majetkové sankce nebo jiné Ska&tbré zadavateli vzniknou v
disledku nespravnych dokladkteré mu zadavatekgdal

5. Ujednani o ces

5.1 Cena za ®sicni zpracovani se stanovi v Dolkod reZzimu a cehzpracovani agendy, ktera je
piilohou této smlouvy.

5.2 Cena za sluzby nad ramec zakladniho zpracovarniasevs vzdy individualé podle odborné a
¢asové narénosti sluzby, vychazi se z platného ceniku slupebcovatele.

5.3 Zpracovatel snizi cenu zpracovani o 1% ceny stm®opodle odstavce 5.1 za kazdy zappden,
0 ktery grekraii termin gedani vysledi zpracovani agendy.

5.4 Zpracovatel je opra¥m zvysit v nize uvedenychipadech cenu zpracovani takto:

a) Pokud dojde isledkem dodatmého doplini dokladi mésice zadavatelem k
opakovanému zpracovani, ide zpracovatel stanovit sazbu za toto opakované
zpracovani aZz do vySe 150% sazby za zakladni zp@iaco

b) Pokud dojde k opoZdému gedani doklad meésice, nize zpracovatel stanovit
sazbu za toto opoZdé provad&né zpracovani az do vySe 150 % za zakladni
Zpracovani.



6. Zavwreéna ustanoveni

6.1 Zadavatel i zpracovatelthe smlouvu kdykoliv pisemdrvypowdét bez udani évodu. Zadavatel

je povinen uhradit a zpracovatel provést zpracowagendy je$t zpracovani dvou kalenttéch
mésial bezprostedre nésledujicich po #sici, vremz byla vypo¢d doruwena druhé stran

V ptipad, Ze zadavatel népda na tyto dva &sice podklady pro zpracovani agendy, je zpracovatel
opravren (Ctovat kazdé wsicni zpracovani ve vysi pmérné fakturace za poslednfi tradre
zpracované a fakturované&sice.

6.2 Smlouva nabyvadinnosti a platnosti dnem podpisucofia stranami.
6.3 VSechny zminy a dophky této smlouvy musi mit pisemnou formu.

6.4 Pokud v této smlow neni stanoveno jinakiidi se vztahy smluvnich stranfigluSnymi
ustanovenimi obchodniho zakoniku.

6.5 Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisechjchz jeden obdrzi zadavatel a jeden
zpracovatel.

V Milevsku dne:

zadavatel apovatel



Dohoda o reZimu a ce#d zpracovani agendy. 1

Zpracovani mezd 2&néa nesicem: M.RRRR

Cena za msicni zpracovani nasledujicich poloZzek jecipaje mésicem zpracovani M.RRRR
stanovena dohodou smluvnich stran takto:

e Mésiéni zpracovani mezd 1 z&sinance XXX,6 K
e Nastup nebo vystup zastnance XXX,- K&
¢ RoEni mzdova zakrka 1 zamistnance (1x r&né) XXX,- K

Termin gredani doklad k mésicnimu zpracovani je:

Termin gredani vystup mésiéniho zpracovani 2 zadavateli:

V Milevsku dne:

zadavatel pracovatel



