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1. PREDMET SMLOUVY

1.1 Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje, Zze budezadavatele za podminek stanovenych touto
smlouvou zpracovavat agendu podvojnélietidictvi souvisejici s podnikdnim zadavatele. Xat&
se touto smlouvou zavazuje platit za to zpracovajedinanou cenu.

1.2 Zpracovatel nebude na zakiatbto smlouvy vykonavat pro zadavatélanosti, které by se daly
charakterizovat jakeéinnosti prokuristy, ekonoma nebo firaiho manazera.

1.3Zpracovatel neposkytuje podle této smlouvy zaddvasluzby da@iového poradce, a tudiz
neposkytuje ani zaruky z toho vyplyvajici.

2. POVINNOSTI A PRAVA ZPRACOVATELE

2.1Zpracovatel se zavazuje postupovitzpracovani detni agendy s odbornou gigpodle pokyi
zadavatele a v souladu s jeho zajmy, které zpraebwzaa nebo musi znat, a v souladu s platnymi
pravnimi gedpisy (zejména zakon @etnictvi). Zpracovatel Wdomi zadavatele, jestlize zjistiegmé
nespravnosti nebo skdteosti, jez by mohly vést ke zm& pokyni zadavatele nebo by mu mohly
zpasobit Skodu.

2.2 Ugetnictvi zadavatele povedecany pracovnik zpracovatele tak, aby zadavat#l kndispozici

informace o hospodskych a finatinich vysledcich svého podniku, majetku a zavazeicbzsahu a
terminech stanovenych touto smlouvou. Zpracovaepgvinen a oprawm (éetns zpracovat a do
evidenci zaznamenat préjen ty skuténosti, které vyplyvaji z dokladpredanych zadavatelem.

2.3 Zpracovatel je povinen zpracovavat tyto evidence:
a) denik zaznairhlavni knihy finagniho &etnictvi
b) evidence darz pridané hodnoty
c) kniha vystavenych faktur a evidence jejitinad
d) kniha doSlych faktur a evidence jejichathr
e) evidence dlouhodobého majetku
f) vystavovéni faktur podle gredanych podkladi véetné rozesilani
g) sestavovani ¥sicénich internich vykazi o vysledcich hospodieni

h) provadét thrady z bankovniho Gétu v rozsahu Uhrad pijatych faktur a zavazkia z mezd



Zpracovatel odpovida zadavateli za vSechny bankapeiface se sienymi bankovnimi &y, které
provedli zadavatelem opré&&mi pracovnici zpracovatele. Toto plati za podmirieykazda osoba, ktera
provedla transakci se &enym bankovnimdiem, je na zaklagdzaznam bankovniho Ustavu
jednoznén¢ a nezarenitelrg identifikovatelna.

2.4VSechny tyto evidence zpracuje zpracovatel autamare na vlastnich vypietnich prosedcich
a prostednictvim programového vybaveni. Zpracovatel poskytadavateli po doh&da dobu trvani
této smlouvy kopii softwaru, ktery umoZzni zadavigpeistupovat k vysledim etniho zpracovani na
jeho vlastnim vypéetnim systému.

2.50statni evidence, které je zadavatel podiéglpidi povinen vést, fednmétem smlouvy nejsou.
2.6 Zpracovatel zah4ji zpracovani agendy po femivtéto smlouvy na zakladahajovaciho protokolu.

2.7 Vysledky ngsiéniho zpracovani agendy @epzaté detni doklady tykajici se tohoto obdoliega
zpracovatel zadavatel v terminu stanovenéfilolpu této smlouvy. fedani pisemnosti potvrdi
zW&astréni pracovnici obou smluvnich stran podpisenpretokolu mésiéniho zpracovani Kopii
protokolu obdrzi zadavatel.

2.8 Vysledkem misicniho zpracovani agendy se rozumi:

a) denik hlavni knihy

b) detailni rozvaha

c) detailni vykaz ziska ztrat misice a roku

d) obratovaiedvaha rssice

e) kniha vystavenych faktur

f) stav pohledavek za asthtel

g) kniha doSlych faktur

h) stav zava#ikk dodavatelm

i) sestavy &etni evidence dlouhodobého majetku

j)mésiéni interni vykazy o vysledcich hospodieni
Plataim DPH navic pedéa zpracovatel do 23 @ipo skoreni kazdého zd@vaciho obdobi:

a) podklad proifznani k dani z idané hodnoty

b) soupisy zdanitelnych gim pro dd z pridané hodnoty

Pokud zpracovatel poskytne zadavateli software edidinku 2.4 této smlouvy, je stdsti Fedani
meésiéniho zpracovani tak&@dani dat. To se provededbpredanim na dohodnutém mediu osbbn
postou nebo zaslanim prisinictvim internetu.

Pri ro¢ni uza¥rce obdrzi zadavatel spolu s pisemnostmi za Xaiargedepsané vykazy rozvahy,
ziski a ztrat a textovouiflohu k raini zawrce.

2.9 Zpracovatel je povinen oz&ia doklady zadavatele vlastnim zépisem nebo razitkkterym
vyzn&uje zaneseni dokladu d@eini evidence a kontaci dokladu. Tyto zasahy mrsigutt tak, aby
nedoSlo k znehodnoceni dokiad

2.10Zpracovatel neposkytnereti osols informace o skutaostech, které se v souvislosti se
zpracovanim agendy o zadavateli dak¥, a to i po skodeni platnosti této smlouvy. Dale zajistietni
data a pisemnosti zadavatefegbznéenim, zneuzitim a neopramym pristupem.

2.11Zpracovatel uchova vSechnyeini zaznamy zadavatele na magnetickém médiu pa tehni
této smlouvy. Po ukd®ni smlouvy vyda vSechny takto uchovavané zaznadgpwateli ve tvaru, ve
kterém jsou na médiu ukladany pouzitym programovybavenim.

2.12 Pokud zpracovatel do dne, ktery je podidighy této smlouvy terminemi@dani agendy
zpracovavaného &sice, neobdrzi od zadavatele Uhradu pohledavkyekem vylitovany edesly
mésic (po Ihité splatnosti), Mze zpracovani pozastavit a je povinen zpracovavagemdu Bzného
mésice gedat zadavateli do 30 dipo dni [Fijeti Uhrady.



2.13Pokud byly doklady rsice zadavatelem zpracovateliegany ¥as a kompletni v terminu
stanoveném platnoutifohou této smlouvy jako terminigdani, je zpracovatel povinen zpracovat a
piedat zgt zadavateli celou jeho #sicni agendu v terminu stanoveném todHobou jako termin
pievzeti.

2.14 Nedodrzeni ustanoveni odstavce 3.3 této smlouvgveddiem, zbavuje zpracovatele povinnosti
dodrzet sjednanéiity zpracovani, jak by vyplyvaly z bodu 2.13 tétdamy, a zpracovatel je v tomto
pripact povinen provést zpracovani do 3Gidide dne pedani doklad.

3. POVINNOSTI A PRAVA ZADAVATELE

3.1 Zadavatel je povinen po uzZewi této smlouvy bez zbyteého odkladu fedat zpracovateli
zahajovaci protokol, vémz uvede a podpisem potvrdi tyto zavazné vstupoirrace:

a) paateni stav vSech syntetickyckitii v okamziku zahajeni zpracovani
b) typ firmy jako Udaj podstatny pro volbu typéetni osnovy

c) prehled poZzadavkna analytické&leneni nékterych &t véetrg stanoveni dgoveé
uplatnitelnosti

d) paiateini seznam pohledavek
e) paatesni seznam zavank

f) stav dlouhodobého majetku, soupis jednotlivydbdareti véetrns zatazeni do odpisovych
téid a zgisobu odpisovani

g) skuté&nost, zda je v okamzZiku zahajeni zpracovani platden z pridané hodnoty
h) zpisob &etni evidence zasob

Zahajovaci protokol sestavi na zadost zadavatalsopnik zpracovatele. Pro tuto praci musi zadavatel
poskytnout patbné podklady a informace.

3.2 Zadavatel je povinen poskytnout pracovnikovi zpratele paiebnou soéinnost a vysetleni k
Gcetnim dokladm.

3.3 Zadavatel je povinentpdat zpracovateli a@tni doklady v terminech stanovenychilghou této
smlouvy a to osohify powienym pracovnikem nebo postou. Doklady budimdany v naleziténstavu

a to tak, Zze budou rozkny podle jednotlivych druha usp#adany tak, aby bylo mozno provést
snadnou kontrolu jejich Uplnosti.rédani potvrdi podpisem protokolu mésiéniho zpracovéani
z(kastréni pracovnici obou smluvnich stran, kigad predani poStou se za defregani povazuje den
zapisu v evidenci doSlé posty zpracovatele.

3.4 Zadavatel je povinen provést naslednou kontrotavzatych detnich pisemnosti zejména z
hlediska Uplnosti adcné spravnosti.

3.5Zadavatel je i ukonteni smlouvy povinen hiiodkoupit &etni software, ktery pouziva k nahlizeni
do vysledk zpracovani, nebo umoznit pracovintk zpracovatele provést odstéantohoto softwaru ze
svého vypéetniho systému.

4. ODPOVEDNOST SMLUVNICH STRAN

4.1 Zadavatel odpovida zejména za:
a) vedeni své&atni evidence Wi vSem grisluSnym spravnim orgdm
b) dplnost, &cnou a formalni spravnost doktagiedanych zpracovateli k z&bvani
) pouzitou sazbu DPH a formalni nélezitdstiovych doklad
d) ozné&eni doklad spojenych s pdzenim dlouhodobého majetku
e) zegazeni dlouhodobého majetku do uzivani
f) oznéeni doklad spojenych s rekonstrukci a modernizaci dlouhodolédjetku
g) vyazeni dlouhodobého majetku
h) ozné&eni naklad a vynos z hlediska zakona o dani #jmi



4.2 Zpracovatel:

a) odpovida z@dné, spravné a Uplné zpracovani agendy

b) odpovidéa za vSechny Skody, které zadivatésobil nedodrzenim ujednani odblol
doklad a nahradi mu je na Zadost zadavatele v pIné vysi

¢) neodpovida za hosptsié rozhodnuti zadavatele

d) neodpovida za evidenci a spravu danivedi zadavatele

€) neodpovida za g zdkonnych a jinych administrativnich a spravigokiinnosti zadavatele

f) neodpovida za majetkové sankce nebaosfkoély, které zadavateli vzniknou ustiedku
nespravnychéétnich doklad, které mu zadavatefedal

5. UJEDNANI O CENE

5.1 Cena zpracovani se stanovi v Doiadrezimu a cehzpracovani agendy, ktera jélphou této
smlouvy.

5.2 Cena za sluzby nad ramec z&kladniho zpracovaniasevs vzdy individualé podle odborné a
gasove narénosti sluzby, vychazi se z platného ceniku sluebvatele.

5.3Zpracovatel snizi cenu zpracovani o 1% ceny stardopedle odstavce 5.1 za kazdy zsip den,
o ktery gekrati termin gedani vysledk zpracovani agendy.

6. ZAVERECNA USTANOVENI

6.1 Zadavatel i zpracovatelibe smlouvu kdykoliv pisemdrvypovidét bez udani evodu. Zadavatel je
povinen uhradit a zpracovatel provést zpracovaehdyg je& zpracovani dvou kalengtéch nésioi
bezprostedre nasledujicich po #sici, v emz byla vypo¥d dorwiena druhé stran V piipac, zZe
zadavatel needa na tyto dva ésice podklady pro zpracovani agendy, je zpracoegi€vién (Ktovat
kazdé mgsicni zpracovani ve vySi pmérné fakturace za posledri tadré zpracované a fakturované
meésice.

6.2 Smlouva nabyvadinnosti a platnosti dnem podpisuéolia stranami.
6.3 VSechny zniny a dopiiky této smlouvy musi mit pisemnou formu.

6.4 Pokud v této smlowneni stanoveno jinakidi se vztahy smluvnich stratigluSnymi ustanovenimi
obchodniho zakoniku.

6.5 Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisechichZ jeden obdrzi zadavatel a jeden
zpracovatel.

V Milevsku dne:

zadavatel zpracovatel



Dohoda o rezimu a ceé zpracovani agendy. 1

ReZim zpracovani

Zpracovani bude provédo za obdobi kalen&idiho mésice /étvrtleti / roku .
Zpracovani zé&ina nmesicem...... agendy zadavatele.
Zpracovani v BZnémc¢asovém rezimu Zéné nesicem...... agendy zadavatele.

Dnem utenym pro pedani poslednich¢étnich doklad zpracovateli je _ . den
nasledujiciho rsice.

Dnem utenym pro pedani vystup zpracovani obdobi zadavatelije __ . den
nasledujiciho rsice po poslednim grici obdobi zpracovani.

Cena za zpracovani

Pocinaje mésicem ...... agendy zadavatele jsou dohodnuty tyto ceny:
e Cenaza 1l list denikuwebného zpracovani obdobi XXX,- K¢
* Minimalni cena za&né zpracovani obdobi X, XK¢
» Cena za zpracovanidoi &etni zaerky XXX,- K&

V Milevsku dne:

zadavatel zpracovatel



